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Slavonski Brod, 22. veljaae 2021. godine

Sukladno Zakonu o fiskalnoi odgovornosti (NN br. 138/10) i Uredbe o sastavl.ianju o predaji lzjave o liskalnoj odgovornosti i

izvleitaja o primjeni flskalnilr pravila (NN br 78l11), ravnateijica Osnovne ikole Dragutin -radijanovii, Slavonski Brod dana 19. oiu]ka
2019. qodine donosr:

IArU tto(eoutA

A) Procedura stvaranja ugovornah obveza

T. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEOURA JAVNE NAEAVE

R. br.lr Aktivnost

1 Prijedlog za nabavu oqreme/usluga/ radova

Odgovornost Dokument

aki zaposlenik Skole pri.ledlog potrebne opreme/
I

t2

ra

,P'
,ra

Ir '--
m;esec d
donosenl

lplana za

ana pflle
a Financijskoga
narednu qodinu

Rok

dlelokruga svoga usluga/radova s oprsom r

da okvrrnom cijenorn

2

3

Priprema natjeaajne dokumentacije

Ukllualvanje stavki ir plana nabave u FinanciJskr
plan

4 Prijedlog za pokretanje postupka javne nabave

Provjera je li prijedlog u skladu s donesenim

umentacija

oces je centraliziran na razini osnivata (Grad Slavonski Brod)

iunovoda ikole
:

iFinanci lskr plan proslnac

proces )e centraliziran na razinr osnivata (Grad Slavonski Brod)
6

7 Pokretanje postup ka Javne nabave
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svaki zaposlenik
Skole iz d;elokruga
svoga rada

Osnovna Skola Dragutin Tadijanovii, tsooo Slavonski Brod, Naselje Andrije Hebranga l2ll
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II. SWARANJE OBVEZA ZA KOJE NLtE POTREBNA PROCEDURA ]AVNE NAAAVE
I -t
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R. br.

R.br

'I

a)

Aktivno$t

Aktivnost

Pnjedlog za nabavu
robe/usluga/radova

Provjera je li prijedlog u skladu s
donesenrm Planom nabay€ i

Financijskim planorn

Sk la pan;e ugr:vora,/narudibe

Odgovornost

ratunovoda ikole

Dokument

pnjedlog potrebne
robe/usluga,/radova

obrada zahqevnace/
narudibenice (sa opisom i

okvirnim cijenama)

ugovor/narudibenica

Rok

tijekom godine, a najkasnije mjesec
dana prije donoienja Financijskoga
pla na za narednu godinu

. 2 dana 0d zaprimanja prijedloga

30 dana od dana odobrenja
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I
ravnatelJ ica

Sklapanje ugovora

2 Narutiva nJe

- iniciranle narudibe djelatnica Skole

Postupak testiranje opreme/radova prije
davanja u upotrebu

rrr. SXLAPANJE t GOVORAI NARUaTVANJ E

Odgovornort Dokument

Grad Slavonski Brod/ ra vnatelJ ica ugovor dobavljaaa po vrsti proizvoda

ravnateljica rlr ovlaitena osoba zahtjevnica/na rudibenica

Rok

tUekom
godine za
kalendarsku

l
F
I

Postupak naruaivan.)a ravnalelJrca rlr ovlaitena osoba

Ila ctjena

IV. PRIMITAX ROBE/USLUGA

Aktivn05t Odgovornost
Postupak zaprimanja i kontrola vrste i koliaine svaki za poslenik $kole iz
robe/usluge djelokruga svoga rada

Postupak kontro!e istovjetnosti zaprimljene
robe,/usluga s narudibom/ugovorom taJnica/raaunovoda

prijedlog potrebne robe/usluqa/radova

narudibenica iz koje Je vidljivo: tko Je inicirao
narudibu; tko le odobrio narudibu; vrsta robelusluge
sa specifikacijom; jedrnrca mjere ikolifrna; jediniana r

Ookumenl

potpisana prlmka/dostavn ica/
otpremnica

rl igodinu
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R. br Rok

istoga dana
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domar (za radove: Grad
Slavonski Brod r

raYnateljica )

potpisana poledina prijemnog
dokumenta: ova oprema testirana je I

stavlJena u uporabu dana ,_- god

.< 7 dana od dana
zaprimanja
robe,/uslugeostupak davanja opreme/radova u upotrebu
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8) Procedura zaprimanja iprovjere ratuna, te pla6anja po rafunima

Odgovornost

Voditelj
ratunovodstva

raiunovoda

gradonaaelnik

OokumentR. br. Aktivnost

Zaprimanje raiuna u raaunovodstvu Skole
raaun pruemnr peaat s

datumorn prijema i potpisom

ratun - parafiranje provjerenih
elemenata i potpis

ratu n/ r aiunalo/reg rstrator
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nalog se obradu.;e radunalnc r

ipridruiuje zbirci naloga za e-

Rok

rstog da na po
primitku ra6una

istog dana po
primitkr.r raiu na

., 7 dana od
primitka raauna

.. 7 dana od
primitka raeu na

prema
dospijecu
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Formalnom provjerom evadentira se postojanje svih zakonskih elemenata koji se odnose na konkretan raiunr narudZbenrce,
ugovori, te popratni dckumentr u pnlogu (izdatnice, otpremnice, rzjave rrzvleitaji)

Sadrlajnom prov]erom utvrduje se qdgovara li roba, usluge iradovi vrstom ikolidinom ugovorenoj narudibi

Matematiakorn kontrolom Flrovjerava se ispravnost iznosa na raiunu
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Narudibenrce sastavlja voditelj raaunovodstva te ih odobrava po ovlaitenju ravnatelJrce Skole iir rh odobrava ravnateljrca osobno

CE

L

V. OSTALE ODREOAE

1
2 iProvjera rspravnostr ratu na
._ I

-t-

I

I



'!
o

6
C

5

c
o
d.

o
c;-
:,
q,

::f
(J
coc
0.,E

.!
o

:i

o
o
o
-
<u

f
I
)
o
E
r!

a,o
oc
f
o
5
o
?_
E
o

o(rr
c
o
.o
C'I
o,,=
!cr

a

=1r_
o-.

.oi
-i .!'l

o:

v)c
^(
6a
:9 1

o;c-
'a:
lE.:r-i
c'_
t
Or-
{t,

o
lD
o

oc


