Osnovna $kola Dragutin Tadijanovic¢, 35000 Slavonski Brod, Naselje Andrije Hebranga 12/1

Tel.© 035/408 330

KLASA: 400-05/21-01/03
URBROJ: 2178/01-23-02-21"1

Slavonski Brod, 22. veljace 2021. godine

Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN br,

2019. godine donosi:

@l 08 aragutin tadijanovic@sb t com hr

MAPU PROQCEDURA

A) Procedura stvaranja ugovornih obveza

1.

I STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Aktlvnost

Prijedlog za nabavu opreme/usluga/radova

i
|
f

Pnprema natjecaine dokumentacue

Ukljucivanje stavki iz Plana nabave u Fmancusk;
plan

Pruedlog za pokretanje postupka )avne nabave

Provijera je li prijedleg u skladu s donesenim
_Planom nabave i Financijskim planom

Prov;era je i pruedlog natjecajna dokumentacua ‘
u skladu s propisima o javnoj nabavi

|
|
|
i

Pokretan]e postupka javne nabave

SR S

138/10} i Uredbe o sastavijanju o predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i
izviestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 78/11), ravnateljica Osnovne Skole Dragutin Tadijanovi¢, Slavanski Brod dana 19. ozujka

Odgovornnst [ Dokument | Rok |
svakr zaposlenik Skole pruedlog potrebne opreme/ mjesec dana prlje
iz djelokruga svoga usluga/radova s opisom | donosenja Financijskoga
rada nokwrnom cuenom 9%ana za narednu godmu

 proces ]e centrahmran na razini osnivaca (Grad Siavonsk: Brcd)

'racunovoda Skole Fmancuskl plan . prosinac

S S S S, S S SO RTINS A S, ks e e s s i

-1 proces je centraliziran na razini osnivaca (Grad Slavonski Brod)

.
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II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Financijskim planom

okvirnim cijenama)

R.br. Aktivnost Odgovornost Dokument Rok
" svaki zaposlenik . tijekom godine, a najkasnije mjesec
| 1. fggg?:;?f: /r:_:gz:: Skole iz djelokruga E;g:fiztgup:;:zgzia dana prije donosenja Financijskoga
{ B 9 svoga rada 9 plana za narednu godinu
Provijera je li prijedlog u skladu s obrada zahtjevnice/
| 2. |donesenim Planom nabave i racunovoda Skole narudzbenice (sa opisom i < 2 dana od zaprimanja prijedioga

L3 ;Sklapanjg Hggvora/namdibe '_‘ B [avr_wivt_leljlca uggy?r/narudzbemca . \ 30 dana od dana odobren;aﬂ
I1I, SKLAPANJE UGOVORA/ NARUCIVANJE
R.br. A;{ivnost o O.c;;;wornost Doku-;r;;:nt Robm«_m -
[ ‘ 1 Skia_panje ugovora Grad Slavonski Brod/ravnateljica | ugovor dobavljaca bo vrsti p_roizy_o_c_ie_x - o o
:_ 2. Narggvanje ‘ ravnateljlca m o'{(!astenimo_sipba | zahtjevnlca/narudzbemca_ _m_ : : __j__ _ -
. a) |- iniciranje narudzbe tdjelatnici &kole prijediog potrebne robe/ustuga/radova godine za
inarudzbenrca iz koje je vidljivo: tko je inicirao ka!gndarsku
b) - postupak narucivanja gravnatetpca il ovliastena osoba ;::rsupd:g;&;;?;;??:d?:ianarg;’:riebiu;O\Zirgtsatc}z?izig;jg? %godmu
_. ' o ~ lukupnacijena - - o ;W o
- IV PRIMITAK ROBE/USLUGA
b | o gl | R
L =l:;asrupak zaprimanja i kontrola vrste i kohcme NSVBkI zaposienik Skole iz o - “ i -
f}_y ~ |robe/usluge djelokruga svoga rada | potpisana primka/dostavnica/ T———
Y Postupak kontrole isfevjetnosti zaprimljene tajnica/raéunovoda otpremnica
____robe/usluga s narudzbom/ugovorom A U S
[_ 3 ‘Postupak testiranje opreme/radova prije domar (za radove Grad potpisana poledina prijemnog < 7 dana od dana
- davanja u upotrebu ____Slavonski Brod | dokumenta: ova oprema testirana je i | zaprimanja
; 4_.____1 Postupak davanja opreme/radova u upotrebu rav.n_at‘eiglfﬁn Estavijena u uporabu dana ___ god. ‘fObe/USIUQE

VUSRS S ——— SO —
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B) Procedura zaprimanja i provjere ra¢una, te pla¢anja po ra¢unima

Rbr

Loa)

b
&

L

|

l
|
| Placanje racuna prema dospijeCu - proces je centraliziran na
'razini osnivada (Grad Slavonski Brod)

Aktivnost

Zaprimanje racuna u ra¢unovodstvu skole

Provjera ispravnosti racuna

e mat. ot dragubtin tadunanovic@sb.t com hr
. Odgovornost [ Dokument
S e R TRETRISE | o T s
Voditelj racun prijemm pecat s
‘raCunovodstva !datumom pnjema i potpnsom
Eog racun arafzran e provjerenih
j:racunovoda P 1% Pl

i

elemenata i potpls

Rok

istog dana po

primitku racuna

istog dana po
prrrmtku racuna

Formalncm provierom ewdennra se postOJanJe swh zakenskih elemenata koji se odnose na konkretan racun: ﬁarudzbemce
ugoveri, te popratni dokumenti u prilogu (izdatnice, otpremnice, izjave i 1zvjestaji)

Obrada racuna - upis u knjigu ulaznih racuna, dodjela broja
| (potvrda da se pe primijenom racunu moZe izvrSiti placanje)

|Odobrenje placanja racuna - potvrda o ispravnosti isprave
|(usluga je izvrsena, radovi obavljeni ili roba zaprimijena) i
suglasnost za evidentiranje racuna | za placanje na teret

| proracunskih sredstava

} IKontiranje-knjiien;eodlaganje racuna - racunu se dodjeljuju

?Matematiékom kontrolom provjerava se ispravnost iznosa na racunu

‘racunovoda

iravna'ze!j!ca

loznake proracunskih klasifikacija potrebnih za evidentiranje u
gtavno; knjizi, oznake aktivnosti, ekonomske kiasifikacije i oznake racunovoda
;4zvora fmancsran;a te se isti odlaze u odgovarajuce registratore

koji se Cuvaju u zakonom propisanom roku

z
‘gradonacelnik

s

V. OSTALE ODREDBE

i Sadrzajnom provierom utvrduje se odgovara li roba, usluge i radovi vrstom i koli¢inom ugovorenoj narudZbi

1 . I

| knjiga ulaznih racuna
1

|< 7 dana od

primitka rauna
l - - -

fracun - ovjeravanje pecatom | =
primitka racuna

_potpisom

racun/racunalo/registrator

1
nalog se obradu}e raCunalno
'pndruzu]e zbirci naloga za e-
placanje

i
h
i

15 dana od

< 7 dana od
primitka racuna

pre
d

remd
ospijecu

Narudzbenice sastavlja voditelj raCunovodstva te ih odobrava po oviastenju ravnateljice Skole ili th odobrava ravnateljica osobno
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